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PROGRAM SZKOLENIA
W ZAKRESIE OBSLUGLI KOMPUTERA ORAZ KORZYSTANIA Z SIECI INTERNET

Cel szkolenia: Nabycie podstawowej wiedzy z zakresu obstugi resta komputerowych oraz nabycia
praktycznych umiejtnoici korzystania z zasobOw sieci Internet

Liczba godzin: 26 (na jedna grup

Dokument potwier dzajacy ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji: Zaswiadczenie MEN

Mig scerealizacji: Szkoh Jzyka Angielskiego English 4U przy ulicy Artyleryjgk 1 w Gnienie

Data Godziny llos¢ godzin Tres¢ ksztatcenia Grupa
zajec
16:30-17:30 ORGANIZACJA | ZARZADZANIE DANYMI NA I
15.10.2014 KOMPUTERZE: .
17:30:18:30 * typy danych, kopiowanie, przenoszenie i Il
usuwanie plikéw, folderéw i skrotow
17.10.2014 16:30 ~ 17:30 « wihasciwosci plikdw, folderéw i skrétow !
17:30:18:30 ' Il
20.10.2014 16:30 — 17:30 e widoki i rozmieszczanie ikon, obstuga kosza !
17:30:18:30 Il
22.10.2014 16:30-17:30 OBSLUGA EDYTORA TEKSTOW WORD I
17:30:18:30 e wpisywanie i edycja tekstu I
24.10.2014 16:30-17:30 « praca z dokumentami i zapisywanie ich w [
17:30:18:30 postaci rénych formatach plikow Il
27.10.2014 16:30 - 17:30 e wstawianie tabel, obrazéw i rysunkow, !
17:30 :18:30 ’ ' I
29.10.2014 16:30 ~ 17:30 « formatowanie tekstu !
17:30:18:30 I
31.10.2014 16:30 - 17:30 « zasady poprawnej edycji dokumentu poprzez |
17:30:18:30 redagowanie pism Il
16:30 - 17:30 OBStLUGA ARKLUSZA KALKULACYJNEGO I
EXEL
03.11.2014 . raca z arkuszami kalkulacyjnymi
17:30:18:30 Sapisywanie ich w postaci dych foyrjm);tac .
plikéw,
05.11.2014 16:30 - 17:30 « tworzenie list, zaznaczanie, sortowanie, |
17:30:18:30 kopiowanie, przesuwanie i usuwanie danyich, |l
07.11.2014 16:30 — 17:30 * edycja wierszy i kolumn w arkuszu, !
17:30:18:30 Il
10.11.2014 16:30-17:30 « tworzenie matematycznych i logicznych [
17:30:18:30 regut przy uyciu standardowych funkgciji Il
12.11.2014 16:30—-17:30 1 e wybdr, tworzenie i formatowanie wykresow |
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17:30:18:30 Il
16:30 - 17:30 PODSTAWOWE ZAGADNIENIA Z ZAKRESU I
14.11.2014 GRAFIKI K.OMPUTEROWEJ
17:30:18:30 e organizowanie danych na dysku twardym Il
komputera: pliki, katalogi, skroéty
17.11.2014 16:30 - 17:30 « organizowanie danych na dysku twardym |
o ' 17:30:18:30 komputera: pliki, katalogi, skréty I
16:30-17:30 . i ia pliké I
19112014 popglarne formaty zapisywania plikéw
17:30:18:30 graficznych Il
21.11.2014 16:30 - 17:30 « kompresja stratna i bezstratna stosowana |
YT 17:30:18:30 zapisie plikow graficznych I
16:30-17:30 e przeksztatcenia plikéw graficznych: I
24.11.2014 i ¢ i i
17:30 :18:30 rozdmelc;éc, rozmiar, kolory, nasycenie, I
kontrast, itp.
26.11.2014 16:30-17:30 POCZTA ELEKTRONICZNA | INTERNET I
T 17:30:18:30 +  bezpieczéstwo w sieci I
28.11.2014 16:30 - 17:30 obstuga przegHarek internetowych !
ST 1730 118130 Sl Wy I
16:30 - 17:30 « interfejs przegidarki internetowej i jego I
01.12.2014 . '
17:30 :18:30 giowne opcje I
16:30 - 17:30 »  wyszukiwanie informacji |
03.12.2014 . i i
17:30 -18:30 nawigowanie po stronach WWW "
05.12.2014 16:30 - 17:30 sklepy Internetowe !
e 17:30 118130 Py I
08.12.2014 16:30 ~ 17:30 aukcje internetowe !
e 17:30 118130 J I
10.12.2014 16:30 - 17:30 forum dyskusyjne i grupy dyskusyjne, Blcgt !
2. ! e
17:30 :18:30 ySKUSYIne T grupy dyskusyine, BIeg—,
16:30-17:30 « zakfadanie konta poczty elektronicznej, I
12122014 wysy%anu_e i odbler.ar'ue |ISt.O'W (e-maili),
17:30:18:30 dolaczanie zaicznikdw, ksizka adresowa Il
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